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Servico de Pés-Graduacao

O Servico de Pés-Graduacdo é responsdvel pela gestao de dois Programas de Pés-Graduacdo, nivel de exceléncia
na CAPES, Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia Ambiental — PROCAM (Conceito 7) e o Programa de Pds-
Graduacgdo em Energia — PPGE (Conceito 6), o que revela a qualidade dos servicos prestados pela equipe, assim

como das Coordenacdes e Corpos Docente e Discente.

- Secretaria e Suporte as Comissoes
Secretaria da CPG
e Recepgado e conferéncia de Documentos
e QOrganizacdo da Pauta
e Elaboracdo de Ata
e Registros, Cadastros e Envio de documentos resultado das reunides

e Gerenciamento do Nereu

Secretaria da CCP PROCAM
e Recepcdo e conferéncia de Documentos
e Organiza¢do da Pauta
e Elaboracdo de Ata
e Registros, Cadastros e Envio de documentos resultado das reunides

e Gerenciamento do Nereu

Secretaria da CCP PPGE
e Recepcdo e conferéncia de Documentos
e Organiza¢do da Pauta
e Elaboracdo de Ata
e Registros, Cadastros e Envio de documentos resultado das reunides
e Gerenciamento do Nereu
- Apoio a Gestdo dos Recursos PROAP dos dois Programas
e Instrucdo a alunos e docentes
e Recebimento de Demandas
e Organiza¢do da Documentacdo e Conferéncia
e Viabilizacdo de Pagamentos
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e Secretaria as ComissGes Gestoras do PROEX (PROCAM e PPGE)

- Gerenciamento da Pés-Graduacdo (Dois Programas)

Atendimento aos Alunos

e Processo Seletivo

e Matriculas

e Gestdo de alunos: Demandas diversas
o Trancamento
o Prorrogagao
o Cancelamento de Matricula
o Matricula Fora de Prazo
o Aproveitamento de Créditos
o Exame de Qualificacado

o Desligamento

o Deposito
o Defesa
e Bolsistas

e Recursos PROEX, trabalho de campo, eventos, publicacdo

e (Qualificagdo e Defesa

o Recebimento de Depébsitos

o Recebimento e envio de trabalhos

o Agendamento de Defesa

o Pedido de Diploma

Atendimento aos Orientadores
e (Credenciamento e Recredenciamento
e Apoio as Atividades de Ensino

e Auxilio Financeiro PROEX

Disciplinas
e Credenciamento e Recredenciamento

e Gestdo das Disciplinas
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e Alunos especiais

Publico Externo
e Atendimento ao Publico

e Organizagdo das Informacgdes e Divulgacdo

Atendimento aos Coordenadores
e QOrganizac¢do das ReuniGes da CCP
e Gestdo da Secretaria dos Programas

e Apoio para Elaboracdo do Relatdrio Sucupira

Atendimento ao Presidente da CPG
e QOrganizac¢do das Reunibes da CPG

e Intermediacdo entre Pds-Graduacao e Prd Reitoria de Pés-Graduacao

- Convénio de Dupla Titulagdo
- Editais PRINT

- Bolsas Sanduiche

-PAE

- Preenchimento Relatério CAPES — Sucupira
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