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Serviço de Pós-Graduação 

 

O Serviço de Pós-Graduação é responsável pela gestão de dois Programas de Pós-Graduação, nível de excelência 

na CAPES, Programa de Pós-Graduação em Ciência Ambiental – PROCAM (Conceito 7) e o Programa de Pós-

Graduação em Energia – PPGE (Conceito 6), o que revela a qualidade dos serviços prestados pela equipe, assim 

como das Coordenações e Corpos Docente e Discente.  

 

- Secretaria e Suporte às Comissões 

 Secretaria da CPG 

 Recepção e conferência de Documentos 

 Organização da Pauta 

 Elaboração de Ata 

 Registros, Cadastros e Envio de documentos resultado das reuniões 

 Gerenciamento do Nereu 

 

 Secretaria da CCP PROCAM 

 Recepção e conferência de Documentos 

 Organização da Pauta 

 Elaboração de Ata 

 Registros, Cadastros e Envio de documentos resultado das reuniões 

 Gerenciamento do Nereu 

 

 Secretaria da CCP PPGE  

 Recepção e conferência de Documentos 

 Organização da Pauta 

 Elaboração de Ata 

 Registros, Cadastros e Envio de documentos resultado das reuniões 

 Gerenciamento do Nereu 

- Apoio à Gestão dos Recursos PROAP dos dois Programas 

 Instrução a alunos e docentes 

 Recebimento de Demandas 

 Organização da Documentação e Conferência 

 Viabilização de Pagamentos 
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 Secretaria às Comissões Gestoras do PROEX (PROCAM e PPGE) 

 

- Gerenciamento da Pós-Graduação (Dois Programas) 

  

Atendimento aos Alunos 

 Processo Seletivo 

 Matrículas 

 Gestão de alunos: Demandas diversas 

o Trancamento 

o Prorrogação 

o Cancelamento de Matrícula 

o Matrícula Fora de Prazo 

o Aproveitamento de Créditos 

o Exame de Qualificação 

o Desligamento 

o Deposito 

o Defesa 

 Bolsistas 

 Recursos PROEX, trabalho de campo, eventos, publicação 

 Qualificação e Defesa 

o Recebimento de Depósitos 

o Recebimento e envio de trabalhos 

o Agendamento de Defesa 

o Pedido de Diploma 

   

Atendimento aos Orientadores 

 Credenciamento e Recredenciamento 

 Apoio às Atividades de Ensino 

 Auxílio Financeiro PROEX 

 

Disciplinas 

 Credenciamento e Recredenciamento 

 Gestão das Disciplinas 
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 Alunos especiais 

 

Público Externo 

 Atendimento ao Público 

 Organização das Informações e Divulgação 

 

Atendimento aos Coordenadores 

 Organização das Reuniões da CCP 

 Gestão da Secretaria dos Programas 

 Apoio para Elaboração do Relatório Sucupira 

 

Atendimento ao Presidente da CPG 

 Organização das Reuniões da CPG 

 Intermediação entre Pós-Graduação e Pró Reitoria de Pós-Graduação 

 

- Convênio de Dupla Titulação 

- Editais PRINT 

- Bolsas Sanduiche 

-PAE 

- Preenchimento Relatório CAPES – Sucupira 

 


